Fundusze Eurape)skie Rzeczpospolita Dofinansowane przez K R@
Unie Europejsky

dla Rozwoju Spotecznego - Polska
Wy Rorwoju Crinrmige

Zarzadzenie Nr 88 /2025

Wojta Gminy Niechlow

z dnia 26 czerwea 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji uczestnikéw projektu
pt. Rozwdj kompetencji cyfrowych w Gminie Niechlow! w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027, wspélfinansowanego ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

Na podstawie art. 30 ust.1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465) w celu realizacji projektu "Rozwoéj kompetencji
cyfrowych w Gminie Niechléw” na podstawie umowy o dofinansowanie FERS.01.09-1P.03-
0020/24-00 Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, 01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych,
Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej osob dorostych - Kluby Rozwoju Cyfrowego, w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus, zarzadza co
nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ regulamin rekrutacji do projektu pt.: ,,Rozwdj kompetencji cyfrowych w Gminie
Niechlow!” stanowigcy zalgeznik do niniejszego Zarzgdzenia.
§ 2.
Rekrutacja uczestnikdéw projektu rozpocznie si¢ od dnia 28 czerwca 2025,

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespolowi Zarzadzajgcemu Projektem powolanemu
Zarzadzeniem nr 64/2025 z dnia 09.05.2025 r. w sprawie realizacji projektu pt.: ,,Rozwdj
kompetencji cyfrowych w Gminie Niechlow!™.

§ 4.
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Regulamin rekrutacji uczestnikow projektu

pt.: Rozwdj kompetencji cyfrowych w Gminie Niechlow!

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027,

wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Ninigjszy regulamin okre$la zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pt.:

Rozwdf kompetencji cyfrowych w Gminie Niechlow!. Projekt jest wspotinansowany ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju

Spotecznego 2021-2027, wspdifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu

Spolecznego Plus.
2. Okres realizacji Projektu: 01.03.2025 r. — 30.06.2027 r.

3. Glownym celem Projektu jest wspieranie rozwoju kompetencji cyfrowych

mieszkancéw Gminy Niechlow.

§ 2 Definicje

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1

2)

3)

4)

5)

Projekcie - nalezy przez to rozumieé projekt pt.: ,Rozwdj kompetencji
cyfrowych w Gminie Niechléow” w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju  Spolecznego 2021-2027, wspodtfinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus, Priorytet FERS.01 Umigjetnosci,
01.09 Rozwd) kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej
0sob dorostych - Kluby Rozwoju Cyfrowego™,

Beneficjencie realizujacym projekt — nalezy przez to rozumieé Gmine
Niechlow,

Kandydacie/Kandydatce — nalezy przez to rozumieé osobe aplikujaca do
udzialu w projekcie,

Uczestniku/Uczestniczee — nalezy przez to rozumieé kandydata, ktéry zostat
zakwalifikowany do udziatu w projekcie,

KRC - Klub Rozwoju Cyfrowego ulokowany w Gminnym O$rodku Kultury w

Niechlowie: ul. Dworcowa 9, 56-215 Naratow.

§ 3 Kandydaci
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Kandydatem/Kandydatka do projektu moze by¢ osoba, ktéra jest:
1) mieszkancem Gminy Niechlow, ktory ukonczyt 18 lat,
2) nieposiadajaca kompetencji cyfrowych,

3) chcaca rozwijaé posiadane kompetencje cyfrowe.

§ 4 Proces rekrutacji

W celu wziecia udzialu w  procesic rekrutacji  umozliwiajacym
zakwalifikowanie sie do projektu niezbedne  jest dostarczenie przez

Kandydata/Kandydatke nastepujacych dokumentow:
1) formularza zgloszeniowego - Zalgeznik nr 1 do Regulaminu zawierajgcy:
a) oéwiadczenie o pelnoletnosei i adresie zamieszkania — 1 punkt,
b) oswiadczenie 0 nieposiadaniu kompetencji cyfrowych — 1 punkt,
¢) o$wiadczenie o checi rozwoju posiadanych kompetencji cyfrowych — 1 punkt,
d) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnoéci uczestnika indywidualnego (jesli
dotyczy) — 1 punkt.

2) zgody na przetwarzanie danych osobowych (klauzula informacyjna dla

kandydatéw) - Zalgeznik nr 2 do Regulaminu,

3) deklaracji uczestnictwa - Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 5 Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter otwarty, powszechny wobec wszystkich oséb, ktore
spetniajg wymagania zapisane w § 3.

2. Warunkiem niezbednym do udzialu w procesie rekrutacji jest zlozenie
poprawnie wypelnionych dokumentoéw, o ktorych mowa w § 4.

3. Proces rekrutacji kandydatow prowadzi Gmina Niechlow.

4. W ramach Projektu przewidziano objecie wsparciem 168 0sob, w tym 88 kobiety
oraz 80 mezczyzn.

5. W przypadku zainteresowania udziatem w Projekcie, przewyzszajacego liczbg
miejsc, zostanie utworzona rekrutacyjna lista rezerwowa,

6. W przypadku takiej samej liczby punktéw rekrutacyjnych decyduje kolejnos¢
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zgloszen.

7. Z listy rezerwowej do udzialu w projekcie rekrutowane bedg osoby w efekcie

rezygnacji uczestnikow z listy podstawowej.

8. Zlozenie wniosku nie jest jednoznaczne z udziatem w projekcie.

9. Kwalifikacja kandydatéw bedzie prowadzona zgodnie z zasadami:

a) spelnianie warunkow formalnych,

b) zlozenie kompletu dokumentow.

10. Dzialania rekrutacyjne wsparte beda kampanig informacyjng i promocyjna.

11. Od decyzji o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu si¢ do udzialu w Projekeie

nie przystuguje odwolanie.

12. Proces rekrutacji i kwalifikacji uczestnikéw projektu bedzie prowadzony z

uwzglednieniem zasady réwnosci szans i medyskryminac)i oraz zasady réwnosci
szans kobiet i me¢zczyzn, Dziatania rekrutacyjne beda wsparte kampania

informacyjna i promocyjng prowadzong przez Urzad Gminy Niechlow.
§ 6 Zasady uczestnictwa w Projekcie

Za date rozpocz¢cia udzialu w  projekcie uznaje sie dzien, w ktorym

Uczestnik/Uczestniczka projektu zostal objety pierwsza formg wsparcia (doradztwo).

Za date¢ zakonczenia udzialu w projekcie uznaje si¢ dzien udzielenia ostatniej formy

wsparcia.

W przypadku rezygnacji z udzialu w projekcie Uczestnik/Uczestniczka
zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji

z okre$leniem jej przyczyny.

§ 7 Zakres wsparcia
Uczestnicy beda mogli wziaé udziat w nastepujgcych formach zajec:
1) Konsultacje indywidualne:
a) rozumiane jako dorazna pomoc w rozwigzywaniu problemdw zwigzanych
z kompetencjami cyfrowymi,
b) rozumiane jako mozliwo$é skorzystania ze wsparcia KRC bez

wczesniejszego umawiania spotkania (forma dyzuréw),
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c) rozumiane jako mozliwos$é vzyskania odpowiedzi na konkretne pytania

lub wsparcia w rozwiazaniu konkretnych probleméw technicznych,

d) odbywajace si¢c w formach: stacjonarmej, on-line lub hybrydowe;j,

e) czestotliwosé zgodnie z zapotrzebowaniem Uczestnika/Uczestniczki,

f) czas trwania: od 30 minut do 2 godzin, w zalezno$ci od ztozonosci problemu.
2) Wyklady, warsztaty i szkolenia grupowe:

a) realizowane w grupach (Srednio: 5 osob), czas trwania: od 5 do 10 godzin

lekcyjnych trwajacych 45 minut,
b) miejsce realizacji: siedziba KRC (stacjonarnie) lub poza siedzibg KRC tj.
poza budynkiem, w tym online,
¢) tematyka zajegc:
- e - ustugi, w tym z zakresu ¢-zdrowia,

- podstawowe kompetencje cyfrowe: korzystanie z laptopa, korzystanie z Internetu i

skrzynki e-mail, wyszukiwanie tresci online i przegladanie stron www,

- rozwiazywanie problemow: identyfikacja potrzeb 1 zasobow cyfrowych,
podejmowanie $wiadomych decyzji dotyczacych selekcjonowania odpowiednich
narzedzi cyfrowych w zaleznosci od celow 1 potrzeb, rozwiazywanie probleméw

koncepceyjnych za pomocg srodkow cyfrowych, tworcze wykorzystanie technologii,
- e-bankowos¢,
- podstawy tworzenia treéci cyfrowych,
- zajecia z aplikacjami 1 programami fotograficznymi,
- zajecia z aplikacjami wspierajagcymi aktywnosé fizyczna,
- zaj¢cia z programami z zakresu MS Office,
- zajgcia Z programami graficznymi.
2. Warsztaty i szkolenia realizowane beda w ramach Klubu Rozwoju Cyfrowego w
Gminnym O$rodku Kultury w Niechlowie: ul. Dworcowa 9, 56-215 Niechlow.
Beneficjent realizujgcy projekt zastrzega sobie prawo do wyznaczenia innego miejsca

szkolenia.

3. Wszystkie szkolenia realizowane beda przez odpowiednio przeszkolonych edukatorow.
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§ 8 Obowiazki i uprawnienia beneficjenta projektu

Beneficjent Projektu zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

udzielania Uczestnikowi/Uczestniczee wszelkich niezbednych informacji zwiazanych
z realizacjg Projektu,

zapewnienia prawidlowe] realizacji zaje¢, o ktorych mowa w § 7 niniejszego
Regulaminu,

sprawowania nadzoru nad realizacja Projektu i monitorowania prawidlowosci jego

przebiegu.

§ 9 Prawa i obowiazki uczestnikéw projekin

Osoba, ktéra otrzymala potwierdzenie przyjecia do projektu, staje sie uczestnikiem

projektu, ktéremu przystuguja prawa i obowiazki okreslone w niniejszym regulaminie.

Potwierdzenie uczestnictwa w projekcie jest zobowigzaniem uczestnika do udzialu w

szkoleniach z zakresu kompetencji cyfrowych.

Uczestnik/Uczestniczka projektu ma prawo do:

1) bezplatnego udzialu w szkoleniu,

2} otrzymania materiatow szkoleniowych,

3) oftrzymania certyfikatoéw/zaswiadczenia potwierdzajacego udzial w szkoleniu,

4) wgladu 1 modyfikacji swoich danych osobowych udostepnionych na potrzeby
realizacji projektu.

Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzany do:

1) zapoznania si¢ 1 przestrzegania niniejszego regulaminu,

2) kazdorazowego potwierdzenia swojej obecnosci w szkoleniach,

3) wypelniania ankiet i innych dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu i
monitoringiem jego pézniejszych rezultatow,

4) wspdlpracy ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,

5) nalezytego dbania i utrzymania sprz¢tu komputerowego w odpowiednim stanie
technicznym w trakcie szkolen i zglaszania wszelkich zaistniatych awarii i usterek
w dzialaniu sprzetu edukatorom prowadzgcym szkolenia.

Projekt wymaga minimum 80% frekwencji. Kazdorazowa niecobecno$¢ musi zostaé

usprawiedliwiona. W przypadku wiecej niz 3 nieobecnosci, badz frekwencji nizszej niz

wymagana niniejszym regulaminem Beneficjent projektu zastrzega sobie prawo do
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wykreslenia danej osoby z listy uczestnikéw i zastapienia jej inng osoba z listy
reZerwowe;j.
6. W przypadku razgcego naruszenia zapiséw niniejszego Regulaminu a takze zasad
wspolzycia spolecznego uczestnik moze zosta¢ usuniety z listy uczestnikow projektu.
7. Rezygnacja z udzialu w projekcie musi mie¢ forme pisemnego oswiadczenia
Uczestnika Projektu z okresleniem jej przyczyny. Rezygnacja moze nastapic z waznych
powodow osobistych lub zawodowych, niemozliwych do przewidzenia w chwili

przystapienia Uczestnika do Projektu.

§ 10 Zasady monitoringu projektn

Uczestniczki/nicy Projektu zobowiazani s do wypehniana ankiet ewaluacyjnych w trakcie
uczestnictwa w Projekcie i na zakonczenie udzialu w Projekcie oraz ankiet
monitorujgcych.

Uczestniczki/nicy Projektu zobowiazani s3 do zglaszania aktualizacji danych
kontaktowych (nazwisko, ulica, numer domu, nr lokalu, miejscowosé¢, kod pocztowy,
wojewodztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon komodrkowy, adres poczty
elektronicznej) w okresie realizacji Projektu.

Uczestniczki/nicy Projektu zobowigzani sa przekazania Beneficjentowi realizujgcemu
projekt w terminie 4 tygodni po zakonfczeniu w nim udzialu danych dotyczacych statusu
na rynku pracy oraz informacji na temat udzialu w ksztalceniu lub szkoleniu oraz

uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

§ 11 Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Beneficjent realizujacy

projekt.

2. Beneficjent realizujgcy projekt zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w tresci

niniejszego Regulaminu.

3. Regulamin obowigzuje w okresie trwania projektu od dnia jego opublikowania.

4, Kazdy Uczesinik/Uczestniczka projektu potwierdza zapoznanie si¢ z niniejszym

Regulaminem w Deklaracji uczestnictwa w projekcie.
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Zalaczniki:

1) Formularz zgloszeniowy - zalacznik nr 1 do Regulaminu

2) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla Kandydatek/Kandydatéw
do Projektu - zalacznik nr 2 do Regulaminu

3) Deklaracja uczestnictwa w projekcie - zalgcznik nr 3 do Regulaminu
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Zatgeznik nr 1 do Regulaminu

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY
~Rozwdj kompetencji cyfrowych w Gminie Niechldw”
Lp. | Nazwa DANE KANDYDATKI/KANDYDATA
1. Imie

2. Nazwisko

3. Data urodzenia

4. | PESEL

5. | Plec O Kobieta D Meiczyzna

O brak (ISCED 0)

O podstawowe (ISCED 1-2)

O gimnazjalne (ISCED 2}

O ponadgimnazjalne/penadpodstawowe {SCED 3)
O policealne (ISCED 4)

O wyzsze (ISCED 5-8)

6. | Wyksztatcenie

Status uczestnika na rynku pracy w O uczed O bezrobotny O pracujacy DOemeryt O rencista
chwili przystapienia do projektu O prowadzacy wiasng dziatalnosé gospodarcza

Udziat w projekcie z wiasnej
8. | inicjatywy / skierowanie do udziatu
w projekcie przez pracodawce

Gmina Niechléw

9, Adres zamieszkania

NE DUAYNKUZIOKAIU 1 erreemeeesaetemie bbbtk b b

10. | Telefon kontaktowy

11. | Adres e-mail

12. | Data udziatu we wsparciu

Qiwiadczenia

Osoba dotknieta wykluczeniem

Tak O Nie O
cyfrowym

Przynalezno$é do mniejszadci
2. | narodowej, etnicznej, migrantow Tak O Nie O
hadz obce pochodzenie

3. | Osoba dotknieta kryzysem Tak O Nie O
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bezdomnosci

Osoba z niepetnosprawnoscia Tak O Nie O

Jesdli tak, prosimy o wskazanie

propozycji udegodniefi {np.

tlumacz jezyka migowego, asystent

0OzN)

Osoba nieposiadajaca kompetenciji Tak O Nie O

cyfrowych

Osoba cheacea podniesé posiadane Tak O Nie O

kwalifikacje cyfrowe

Data

Podpis
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PROJEKTU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1.
2.

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Niechléw.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Niechléw jest Pan Tomasz Wadas
AMT sp. z 0.0. mail: tomasz.wadas@amt24.biz Tel. 570 170 137.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych, ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane przez upowaznionych pracownikow
administratora danych osobowych.

Dane osobowe podlegaja ujawnianiu podmiotom $wiadczacym uslugi informatyczne
wobec Administratora.

Dane osobowe nie beds przekazywane do pafstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej. W przypadku takiego zamiaru zostanie Pani/Pan odrgbnie
poinformowana/y.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z obowiazujacymi przepisami
archiwalnymi, tj. m.in. ustawag z 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) i rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. z 2011
r. Nr 14 poz. 67 ze zm.).

Ma Pani/Pan prawo do:

— dostepu do swoich danych osobowych i uzyskania kopii,
— sprostowania swoich danych,

- ograniczenia ich przetwarzania,

- whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi dotyczacej niezgodnosci przetwarzania przekazanych
danych osobowych z RODO do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych z siedziba ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany. Nie beda
podlegaé profilowaniu,

Oéwiadczam, Ze zapoznatem/am si¢ z treScia klauzuli informacyjne).

Data i podpis
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Zalgeznik nr 3
Deklaracja uczestnictwa
Ja nizej podpisany/a wyrazam che¢é uczestniczenia w projekcie ,,Podniesienie poziomu

kompetencji cyfrowych spoteczenistwa na terenie Gminy Niechléw”, w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, 01.09 Rozwéj
kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej osob dorostych - Kluby
Rozwoju Cyfrowego™.

Ninigjszym o$wiadczam, Ze:

1. Zostatam/tem poinformowana/y, ze projekt jest dofinansowany przez Unie Europejska w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spolecznego 2021-2027. Dane podane
przeze mnie w niniejszym formularzu sg zgodne z prawdg.

2. Wyrazam zgodg na nieodplatne uzywanie wizerunku bez koniecznosci kazdorazowego jego
zatwierdzania, w tym w formie zdje¢, nagraf i wielokrotne rozpowszechnianie jakakolwiek
technika na wszelkich nosnikach oraz na potrzeby wypeiania przez Gmine Niechlow
obowigzkéw zawartych w umowie o dofinansowanie projektu, w tym zwigzanych z
komunikacjg 1 widocznoscia. Niniejsza zgoda jest nieodplatna, nie jest ograniczona ilosciowo,
€zasowo ani terytorialnie.

3. Zapoznatem/tam si¢ z Regulaminem rekrutacji uczestnikéw projektu ,,Podniesienie poziomu
kompetencji cyfrowych spoleczefistwa na terenie Gminy Niechloéw” 1 zobowigzuje sie
przestrzegad jego postanowien.

4. W terminie 4 tygodni po zakorniczeniu udzialu ww projekcie przekaze Beneficjentowi
projektu dane dotyczace rezultatdw udzielonego wsparcia, w tym dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udzialu w ksztalceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

5. Zostalem/am poinformowany/a o mozliwosci poinformowania Beneficjenta projektu o

moich specjalnych potrzebach w kontekscie dostepnosci, zgodnie ze Standardami dostepnosci
dla polityki spojnosci 2021-2027 stanowiacymi zatacznik nr 2 do ,,Wytycznych dotyczacych

realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027",

Data Podpis






